
แบบขอใช้ห้องเรียน นอกตารางการเรียนการสอน (มฉก.1/มฉก.2) 

มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรต ิ

 
 

   วันท่ี ............ เดือน......................................... พ.ศ. .............. 

1. ชื่อ-นามสกุล ................................................................................................................ ผู้ขอใช้บริการ โทรศัพท์ (ภายใน) ...................... 

 สังกัด (คณะวิชา/หน่วยงาน) .......................................................................................... ต าแหน่ง ............................................................ 
      

2. ขอใช้ห้องเรียน  มฉก.1  มฉก.2 ห้อง ........................................ จ านวนผู้ใช้ ................. คน  

 วันท่ี ............. เดือน ..................................... พ.ศ. ................ ตั้งแต่เวลา ............................น. ถึง เวลา ........................ น. 

 เหตุผลการขอใช้      

  การเรียนการสอน วิชา ..............................   การอบรม/สมัมนา เรื่อง ....................................................................................... 

  อื่นๆ (ระบุ) .............................................................................................................................................................................. 

 การประสานงานกับเจ้าหน้าที่ดูแลห้องเรียน  ด าเนินการแล้ว จนท.จัดห้องเรียน ..................................   

 *** กรุณาประสานงานกับเจ้าหน้าที่ดูแลห้องเรียนก่อนส่งเอกสาร *** 

3. ขอเปลี่ยนแปลงการใช้ห้องเรียน ห้อง ..................................... วิชา .......................................... จ านวนผู้ใช้ ....................... คน 

 จาก  วันท่ี .............. เดือน ...................................... พ.ศ. ........... ตั้งแต่เวลา ...................น. ถึง เวลา ........................ น. 

 เปลี่ยนเป็น วันท่ี .............. เดือน ...................................... พ.ศ. ........... ตั้งแต่เวลา ....................น ถึง เวลา ........................ น. 

 เหตุผลการขอเปลี่ยนแปลง ............................................................................................................................................................................. 
 

4. หน่วยงานผู้ขอใช้บริการ 5. หน่วยงานให้บริการ (ส านักทะเบียนและประมวลผล/กองกลาง) 

 ความเห็น .............................................................................................. 

ลงช่ือ .................................................................................ผู้ขอใช้บรกิาร  ลงช่ือ ............................................................................... ผู้อ านวยการ 

       (................................................................................)        (................................................................................) 

          .................../............................./.....................           .................../............................./..................... 

  

ลงช่ือ ........................................................................ คณบดี/ผู้อ านวยการ  

      (..........................................................................)  

        ................./............................./.....................  

หมายเหตุ 
1. ติดต่อประสานงานการขอใช้ห้องเรียน มฉก. 1 ท่ีหน่วยประสานงานห้องเรียน แผนกระเบียน ส านักทะเบียนและประมวลผล โทร.1132   
  และมฉก.2 หน่วยประสานงานหอ้งเรียน แผนกสื่อสารองค์กร กองกลาง โทร. 2101 
2. ส่งแบบขอใช้ห้องเรียน นอกตารางการเรยีนการสอน มฉก.1 ผ่านระบบ LessPaper ไปท่ีส านักทะเบียนและประมวลผล และมฉก.2 ไปท่ีกองกลาง  
3. การเปลี่ยนแปลงวัน/เวลา/ห้องเรียน ในมฉก.30 จะต้องขออนุมัตจิากส านักทะเบยีนและประมวลผล 

ส านักทะเบียนและประมวลผล เริ่มใช้ 1/09/67 

เลขทะเบียนรับสทป./กองกลาง 


