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                                                              การขอส าเร็จการศึกษา 
นกัศกึษาชัน้ปีสดุทา้ยของทกุคณะวิชาที่เรียนครบทกุรายวิชาตามหลกัสตูรที่ก าหนดไว ้และมีความประสงคจ์ะ 
ขอส าเรจ็การศกึษา จะตอ้งยื่นขอส าเรจ็การศกึษาภายในระยะเวลาที่ก าหนด และใหด้  าเนนิการตามขัน้ตอนดงันี ้  

 กรอก มฉก.35 ใบขอส าเรจ็การศกึษา ผ่านเว็บไซตส์ านกัทะเบียนและประมวลผล https://reg2.hcu.ac.th  (โดยใช ้password 
ลงทะเบียน) กรอกขอ้มลูใหค้รบถว้นสมบรูณ ์และพิมพ ์มฉก.35 ใบขอส าเรจ็การศกึษา และโครงสรา้งหลกัสตูร พรอ้มแนบ เอกสารประกอบ  

ค าแนะน าในการกรอกแบบฟอรม์ มฉก. 35 ใบขอส าเร็จการศึกษา ผ่านระบบอินเตอรเ์น็ต 
1. ใหน้ักศึกษาตรวจสอบความถูกตอ้งของชื่อ – นามสกุล ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ  และที่อยู่ของนักศึกษา ในกรณีที่ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล ให้

กรอกขอ้มลูที่ถกูตอ้ง พรอ้มแนบเอกสารประกอบการขอแกไ้ขขอ้มลู เช่น ส าเนาบตัรประชาชน ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – นามสกลุ ส าเนาทะเบียนบา้น 
หรือส าเนา Passport ส าหรบันกัศกึษาต่างชาติ 

2. ตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียน และรายวิชาที่เรียนตามโครงสรา้งหลักสูตร หากนักศึกษามีการเทียบโอนรายวิชาหลกัสูตรเก่ากับหลกัสูตรใหม่ ให้
กรอก มฉก.92 ค ารอ้งเทียบโอนรายวิชาและ Grade Report (ตอ้งระบุเลขที่ประกาศ มฉก. ที่มีการเทียบโอนรายวิชานั้น ๆ ใหช้ัดเจน) แนบกับ 
มฉก.35 ใบขอส าเรจ็การศกึษา ยื่นขออนมุตัิส  าเรจ็การศกึษาดว้ย  

3. กรณีเรียนขา้มสถาบนัในภาคเรียนปัจจบุนั หรือ รอผลการเรียนขา้มสถาบนั ใหร้ะบวุิชาที่เรียน สถาบนัที่เรียน และวิชารหสัวิชาของมฉก. ที่จะน ามา
เทียบโอนใหช้ดัเจน  

4. กรณีเทียบโอนโดยการสอบคดัเลือกเขา้ใหม่ ใหร้ะบสุถาบนัเดิมและจ านวนหน่วยกิตที่เทียบโอนได  ้ 
5. กรณีการยา้ยคณะ/สาขาวิชา ใหร้ะบสุาขาวิชาเดิม ภาคการศกึษาและปีการศกึษาที่ยา้ย   
6. กรณีเคยแจง้ขอส าเรจ็การศกึษาแลว้กรุณาระบ ุภาคการศึกษาและปีการศกึษาล่าสดุที่แจง้ขอส าเรจ็การศกึษา พรอ้มแนบส าเนาใบเสร็จรบัเงินค่า

ขึน้ทะเบียนบณัฑิต  
7. ส านักทะเบียนและประมวลผล จะเปิดระบบเพื่อใหน้ักศึกษายื่นขอส าเร็จการศึกษาภายในสัปดาหก์ารแจง้ขอส าเร็จการศึกษาและการแจง้ขอ

ส าเรจ็การศกึษาล่าชา้เท่านัน้ หากพน้ก าหนดดงักล่าว นกัศกึษาสามารถแจง้ขอส าเรจ็การศกึษาตามก าหนดเวลาของภาคการศกึษาถดัไป 

 ช าระค่าธรรมเนียม 2 บัญชีธนาคาร ได้แก่ 
   2.1 ค่าธรรมเนียมแจ้งขอส าเร็จการศึกษา 

 ธนาคารกสิกรไทย  ชื่อบญัชี “มหาวิทยาลยัหวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ”  สาขาถนนบางนา – ตราด กม.18  
  บญัชี ออมทรพัย ์ เลขที่บญัช ี 450-2-05411-8 

 ระบ ุ“แจ้งขอส าเร็จการศึกษา, ชื่อ-นามสกุล, รหัสนักศึกษา, เบอรต์ิดตอ่” ในใบสลิปโอนเงินใหช้ดัเจน และส่งส าเนาหลกัฐานการ
โอนเงิน มาพรอ้มกบั มฉก.35 ใบขอส าเรจ็การศกึษา ทางไปรษณียไ์ทย (งดรบัเอกสารทางขนส่งเอกชน) 
 โดยค่าธรรมเนียมที่นกัศกึษาตอ้งช าระ มีดงันี ้

ค่าธรรมเนียมทีนั่กศึกษาทุกคนต้องช าระ รวมเป็นเงนิ 3,100 บาท  ไดแ้ก่ 
- ค่าธรรมเนียมการแจง้ขอส าเรจ็การศกึษา 100 บาท 
- ค่าธรรมเนียมขึน้ทะเบียนบณัฑิต และการประสาทปริญญาบตัร  จ านวน  3,000 บาท 
ค่าธรรมเนียมการขอเอกสารส าเร็จการศึกษาฉบับสภาอนุมัติ ฉบับละ 100 บาท  
(แนบรูปถ่ายชดุครุยขนาด 1 นิว้ ฉบบัละ 1 รูป) ส านกัทะเบียนและประมวลผลจะก าหนดจ านวนเอกสารท่ีนกัศึกษาตอ้งน าไปใชง้านในแต่ละสาขาวิชา   
หากนกัศึกษาตอ้งการขอเอกสารเพิ่มเติมใหก้รอก มฉก.22 ค ารอ้งขอใบรบัรอง และช าระค่าธรรมเนียมเพิ่มเติม ยื่นพรอ้มกบัการแจง้ขอส าเรจ็การศึกษา   
ค่าบริการจัดส่งเอกสารทางไปรษณียด์่วนพิเศษ(EMS) จ านวน 100 บาท  
นกัศึกษาสามารถเลือกรบับริการดงักล่าวไดต้ามความตอ้งการ ใหน้กัศึกษาระบุชื่อ-นามสกลุผูร้บั สถานท่ีจัดส่งเอกสาร รหสัประจ าตวันกัศึกษา และท่ีอยู่ใหช้ดัเจน 
ดว้ยตวับรรจงลงบนเอกสารแจง้ขอส าเรจ็การศึกษาในหนา้สดุทา้ย   
ค่าปรับการแจ้งขอส าเร็จการศึกษาล่าช้า จ านวน 1,000 บาท   
เฉพาะ นศ.ที่ไม่แจง้ขอส าเรจ็ฯ ตามวนัที่ก าหนดและตอ้งยื่นขอส าเรจ็การศกึษาภายในสปัดาหก์ารแจง้ขอส าเรจ็การศกึษาล่าชา้ 

มหาวิทยาลัยจะคืนค่าประกันของเสียหาย 2,000 บาท โดยเป็นส่วนลดค่าแจ้งขอส าเร็จการศึกษา 
 2.2 ค่าสมัครสมาชิกสมาคมศิษย์เก่า นักศึกษาทุกคนต้องสมัคร โดยให้นักศึกษาโอน ค่าสมัครสมาชิกสมาคมศิษยเ์ก่า 

จ านวน 500 บาท ไปยัง  
  ธนาคารทหารไทยธนชาต  ชื่อบญัชี “สมาคมศิษยเ์ก่า ม.หวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ”  
     สาขามหาวิทยาลยัหวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ บญัชี ออมทรพัย ์เลขที่บญัชี 295-2-05001-7 

  ระบ“ุสมัครสมาคมศิษยเ์ก่า, ชื่อ-นามสกุล, รหัสนักศึกษา, เบอรต์ิดตอ่”ในใบสลิป โอนเงินใหช้ดัเจน และส่งส าเนาหลกัฐานการ
โอนเงิน มาพรอ้มกบั มฉก.35 ใบขอส าเรจ็การศกึษา และเอกสารแนบ 

ขอให้นักศึกษาโอนเงินทัง้ 2 บัญชี ตามจ านวนที่ระบุ และส่งส าเนาหลักฐานการโอนเงินของแต่ละส่วน แยกแผ่นกัน มาพร้อมกับ 
มฉก.35 ใบขอส าเร็จการศึกษา เพื่อส านักทะเบียนและประมวลผลจะด าเนินการส่งต่อไปยังหน่วยงานทีเ่ก่ียวข้องให้ด าเนินการต่อไป 

กรุณาช าระเงนิค่าธรรมเนียมและส่งเอกสารภายในวันที ่
ภาคการศึกษาที ่1  : จ.4 – ศ.8 ก.ย. 66 ภาคการศึกษาที ่2 (ฝึกงาน/สหกิจ) : พฤ.16 – ศ.17 พ.ย. 66 
ภาคการศึกษาที ่2 (ทุกคณะ) : จ.12– ศ.16 ก.พ. 67 ภาคฤดูร้อน   : จ.1 – ศ.5 ก.ค. 67 
3. รวบรวมเอกสารทัง้หมด ส่งเอกสารด้วยตนเองหรือทางไปรษณียไ์ทย (งดรบัเอกสารทางขนส่งเอกชน) ภายในวนัทีก่ าหนดแจง้ขอ

ส าเร็จการศึกษา (ดจูากวนัท่ีไปรษณียป์ระทบัตรา) !!  ไปยัง  

“แจ้งขอส าเร็จการศึกษา ส านักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
18/18 ถนนเทพรัตน กม.ที่ 18 ต.บางโฉลง อ.บางพลี จ.สมุทรปราการ 10540”” 

https://reg2.hcu.ac.th/


6 มิถุนายน 2566 คู่มือการขอส าเร็จการศึกษา ปีการศึกษา 2566 

หน้า 2 แผนกส าเร็จการศึกษา ส านักทะเบยีนและประมวลผล 

 

 โดยเรียงล าดับของเอกสารดังนี ้  
 มฉก.35  ใบขอส าเร็จการศึกษา (พิมพจ์ากเว็บไซต ์https://reg2.hcu.ac.th) และทีอ่ยู่ในการส่งไปรษณีย ์(ถ้ามี) 
 โครงสร้างหลักสูตร (ประวัติการศึกษา) (พิมพจ์ากเว็บไซต ์https://reg2.hcu.ac.th) 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ระบุว่า “ส าหรับแจ้งขอส าเร็จการศึกษาเท่าน้ัน” 
 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 มฉก.92 ค าร้องเทยีบโอนรายวิชา (กรณีเทยีบโอนรายวิชาในหลักสูตรเก่าและใหม่) 
 ส าเนาผลสอบ HSK (เฉพาะสาขาวิชาทีก่ าหนด) (ส่งล่าชา้ได ้ภายในวนัสดุทา้ยของการสอบปลายภาค) 
 ส าเนาผลสอบ TOEIC (ตั้งแต่รหัส 60XXXX เป็นต้นไป) (ส่งล่าชา้ได ้ภายในวนัสดุทา้ยของการสอบปลายภาค) 
         (กรณีมหาวทิยาลยัจดัสอบไม่ตอ้งส่งผลสอบ TOEIC ส าหรบัผลสอบคอมพวิเตอรจ์ะระบุในใบแสดงผลการศกึษาแลว้) 
 รูปถ่ายชุดครุย (ตามจ านวนทีร่ะบุใน มฉก.35) 
 ส าเนาหลักฐานการโอนเงนิ “ค่าแจ้งขอส าเร็จการศึกษา” 
  ส าเนาหลักฐานการโอนเงนิ “ค่าสมัครสมาชิกสมาคมศิษยเ์ก่า”  
  เอกสารประกอบการขอแก้ไขข้อมูล(ถ้ามี) 

ส่งเอกสารทั้งหมดพรอ้มกนั ดว้ยตนเองท่ีส านักทะเบียนและประมวลผล เวลา 09.00-15.30น. หรือกรณีส่งไปรษณียจ์ะดูจากวนัท่ีประทบัตรา 

ส่งไปรษณีย ์หากพน้ก าหนดดงักล่าวจะตอ้งช าระคา่ธรรมเนียมการแจง้ขอส าเรจ็การศึกษาลา่ชา้ 1,000 บาท โดยผูท่ี้แจง้จบล่าชา้ สามารถส่ง

เอกสารดว้ยตนเองท่ีส านักทะเบียนและประมวลผลภายในก าหนดการแจง้ขอส าเร็จการศึกษาลา่ชา้ เวลา 09.00-15.30น. หรือทางไปรษณียไ์ทย 

หากพน้ก าหนดแจง้ฯลา่ชา้จะถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะขอส าเรจ็การศึกษา โดยใหแ้จง้ขอส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาถดัไป   

✓นกัศกึษาทีแ่จง้ขอส าเร็จการศกึษาแลว้ควรตรวจสอบขอ้มลูในเว็บไซต ์https://reg.hcu.ac.th ข่าวกิจกรรม เลือก Tab “ส าเร็จการศึกษา” ตาม
ก าหนดการในหวัขอ้ ดงันี ้

1. ตรวจสอบรายชื่อผู้แจ้งขอส าเรจ็การศกึษา :  หากรายชื่อ/ตวัสะกดชื่อ-สกลุ ไม่ถกูตอ้งใหต้ดิต่อ สทป. ด่วน พรอ้มหลกัฐานทาง  
 graduation.hcu@gmail.com 

2. ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิส์  าเรจ็การศกึษา : ผูท้ี่มีรายชื่อใหม้ารบัเอกสารสภาอนมุตัิตามวนัที่ก าหนด  
เม่ือเกรดออกครบทุกรายวิชา !! เฉพาะ นศ. ทีต่อ้งการเอกสาร ไปสมัครงาน หรือศึกษาตอ่ !! ก่อนที่จะไดร้บัเอกสารสภาอนมุตัิ  สามารถ
ขอ  Transcript ครบหลกัสตูร  รูปถ่ายชดุ นศ. โดยเสียค่าธรรมเนียม ฉบบัละ 100฿ เอกสารจะมอีายกุารใชง้านแค่ภายในระยะเวลาที่ใหย้ื่นขอ
เอกสารเทา่นัน้ เมื่อไดร้บัฉบบัสภาอนมุตัิจะไม่สามารถใชเ้อกสารนีไ้ด ้ใหใ้ชฉ้บบัสภาอนมุตัิเท่านัน้ 

 นักศึกษาทีส่ าเร็จการศึกษาสามารถ รับเอกสาร ฉบับสภาอนุมตัิ  
ในวนัท าการ ตัง้แตเ่วลา 09.00 - 15.30 น. ทีส่ านักทะเบียนและประมวลผล 

 รับเอกสารด้วยตนเอง : ให้ นศ. น าใบเสร็จค่าแจ้งขอส าเร็จการศึกษา  หรือ บตัรประจ าตวั นศ. หรือ บัตรประชาชน  
 กรณีรับเอกสารแทน :  ต้องน าใบเสร็จค่าแจ้งขอส าเร็จการศึกษา และใบมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบตัรประชาชนของผู้มอบ

อ านาจ (เจ้าของเอกสาร) และผู้รับมอบอ านาจให้รับเอกสารแทนมาดว้ย 
  กรณีส่งไปรษณีย ์(EMS) (เสยีคา่ธรรมเนยีม ในประเทศ 100 บาท ต่างประเทศ 2,000 บาท) 
   

นกัศกึษาที่ตอ้งการเปล่ียนแปลงจากรบัเองเป็นส่งไปรษณีย ์สามารถแจง้ไดก้่อนก าหนดการรบัเอกสารสภาอนมุตัิประจ าภาคการศกึษา 
 1. โหลด มฉก.22 จากเว็บ reg.hcu.ac.th เลือกเมนกูารขอเอกสาร อา่นค าแนะน า กรอก รายละเอยีดและที่อยู่ ลงมฉก.22 เลือก ✓ส่งเอกสาร

การศกึษาทางไปรษณีย ์(เสยีคา่ธรรมเนยีม ในประเทศ 100 บาท ต่างประเทศ 2,000 บาท) 
   2. โอนเงินผ่านบญัชีธนาคาร ชื่อบญัชมีหาวิทยาลยั  ระบุ“แจง้ส่งเอกสารทางไปรษณีย,์ ชื่อ-นามสกลุ, รหสันกัศกึษา,  

เบอรต์ดิต่อ” ในใบสลิปโอนเงินใหช้ดัเจน 
 3. ส่งหลกัฐานการโอนเงินและภาพหนา้แรก มฉก. 22 พรอ้มที่อยู่ไปยงั  
  1. กองคลงั ผ่าน Line:@762csiio เพื่อออกใบเสรจ็ 
  2. ส านกัทะเบียน ที่ graduation.hcu@gmail.com เพื่อด าเนินการจดัส่งเอกสาร 
 

ผูส้  าเรจ็การศกึษาที่ไดร้บัเอกสารสภาอนมุตัแิลว้ สามารถขอ Digital Transcript (เสียคา่ธรรมเนยีมฉบบัละ 100 บาท) ไดท้าง http://graduation.hcu.ac.th  

            การแจ้งขอส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับปริญญาโท   
นกัศึกษาด าเนินการกรอก มฉก.35 ผ่านเว็บไซต ์เหมือนระดบัปรญิญาตรี ตามขัน้ตอนที่ 1 – 3 และน าเอกสารขอส าเร็จการศึกษาส่งที่

ส  านกังานเลขานกุารบณัฑิตวิทยาลยั  ภายในวนัที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา จากนัน้เจา้หนา้ที่ของบณัฑิตวิทยาลยัจะด าเนินการรวบรวมเอกสาร
ทัง้หมดส่งมายงัส านกัทะเบียนและประมวลผลต่อไป  

กรณีที่มกีารเปลี่ยนแปลงยศ ก่อนวนัที่สอบป้องกนัวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ์  ขอให้น าส าเนาค าสัง่แต่งตัง้การครองยศมายื่นที่ส านัก
ทะเบยีนและประมวลผลหลงัจากทีไ่ดร้บัการแต่งตัง้ยศแลว้  เพื่อทีใ่ชเ้ป็นหลกัฐานอา้งองิในการขอการส าเรจ็การศกึษาต่อไป 

https://reg2.hcu.ac.th/
https://reg2.hcu.ac.th/
http://graduation.hcu.ac.th/
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การส าเร็จการศึกษา - กรณีล่าช้า 
กรณีที่นกัศึกษาเรียนขา้มสถาบัน หรือนักศึกษาไดร้บัสญัลักษณ ์  I  หรือ  P   นักศึกษาจะไม่สามารถส าเร็จการศึกษาทนัตาม

ก าหนด ซึ่งในกรณีนี ้หากมีการรอผลการเรียนขา้มภาคเรียน นกัศกึษาตอ้งยื่นแจง้ขอส าเร็จการศกึษาอีกครัง้ในภาคเรียนที่คาดว่าจะไดร้บัผล
การเรียนครบทกุรายวิชา และลาพกัการศกึษาภายในวนัท่ีก าหนดตามปฏิทินการศกึษา 
 กรณีการเรียนข้ามสถาบัน : นกัศกึษาตอ้งระบรุหสัรายวิชาของมหาวิทยาลยัหวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ  และสถาบนัท่ีไปเรียน
ไวใ้น มฉก.35 ใบขอส าเร็จการศกึษา   หลงัจากการสอบปลายภาคแลว้   แต่ละสถาบนัการศกึษาจะเป็นผูส่้งผลการสอบมายงัส านกัทะเบียน
และประมวลผล   ซึ่งกรณีนีอ้าจจะท าใหไ้ดร้บัผลการสอบล่าชา้กว่าที่ก าหนดไวใ้นปฏิทินการศึกษาและนกัศกึษาจะส าเรจ็การศกึษาชา้กว่าปกติ  
ดงันัน้ ในภาคการศกึษาที่นกัศกึษารอผลการศกึษาใหน้กัศกึษาลาพกัการศกึษา และแจง้ขอส าเรจ็การศกึษาตามก าหนดในปฏิทินการศกึษา 
 กรณีการติดสัญลักษณ์  I  : นกัศึกษาที่ไดร้บัสญัลกัษณ ์I  ในรายวิชาใด  จะตอ้งเปล่ียนเป็นค่าระดับคะแนนภายใน 2 สัปดาห์
แรกของภาคการศกึษาปกติ หรือสปัดาหแ์รกของภาคฤดรูอ้นถดัไป  มิฉะนัน้จะเปล่ียนเป็นจากสญัลกัษณ ์I  เป็น ระดบัคะแนน F   
 กรณีการติดสัญลักษณ์  P  : นักศึกษาที่ได้รับสัญลักษณ์ P ในรายวิชาที่มีการเรียนการสอนต่อเนื่อง  และยังไม่มีการ
ประเมินผลการศึกษา  สญัลกัษณ ์P จะถูกเปล่ียนเมื่อไดร้บัการประเมินผลการศึกษาแลว้  ทัง้นี ้ไม่เกินวนัสดุทา้ยของก าหนดการสอบปลาย
ภาคการศึกษา  ภายใน 1 ภาคการศึกษาถัดไป  เมื่อพน้ก าหนดดังกล่าว  มหาวิทยาลยัจะเปล่ียนจากสญัลักษณ ์P ใหเ้ป็นระดับคะแนน F 
หรือ สัญลักษณ์ U  ในภาคการศึกษาที่รอผลการศึกษา ให้นักศึกษาลาพักการศึกษา และแจง้ขอส าเร็จการศึกษาตามก าหนดในปฏิทิน
การศกึษา 
             มหาวิทยาลยัจะจดัพิธีประสาทปริญญาบตัรใหแ้ก่ผูส้  าเร็จการศึกษา ประจ าปีการศึกษา ซึ่งหมายรวมถึงผูส้  าเร็จการศึกษา ตัง้แต่
ภาคการศกึษาที่ 1 ถึงภาคฤดรูอ้น (รวมถึงผูส้  าเรจ็การศกึษาภายในวนัสดุทา้ยของการแก้ไขสญัลกัษณ ์  I  เป็นระดบัคะแนน เท่านัน้) หากพน้
ก าหนดแก ้  I  นักศึกษายังรอผลการเรียนอยู่ จะตอ้งลาพักการศึกษาและแจง้ขอส าเร็จการศึกษาใหม่ในภาคการศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จ
การศกึษา 
 

 

                แถบสีชุดครุย  และ หมายเลขโทรศัพท์    (หมายเลขโทรศัพทม์หาวิทยาลัย 0-2713-8100)    
คณะวิชา แถบสีครุย เบอรภ์ายใน   สายตรง    คณะวิชา แถบสีครุย เบอรภ์ายใน   สายตรง 

บณัฑิตวิทยาลยั คณะท่ีสงักดั 1205  0-2312-6293  คณะสาธารณสขุศาสตรฯ์ สีเขียวเขม้ 1174 0-2312-6415 
คณะพยาบาลศาสตร ์ สีแอปลิคอต 1231 0-2312-6230  คณะการแพทยแ์ผนจีน สีเขียว 1108 0-2312-6479 
คณะสงัคมสงเคราะหฯ์ สีฟ้า 1177 0-2312-6418  คณะนิติศาสตร ์ สีขาว 1689 0-2312-6419 
คณะศิลปศาสตร ์ สีเทา 1178, 1479 0-2312-6417  คณะนิเทศศาสตร ์ สีม่วง 1173 0-2312-6296 
คณะบริหารธุรกิจ สีน า้เงิน 1179, 1514 0-2312-6409  คณะภาษาและวฒันธรรมจีน สีแดง 1477 0-2312-6295 
คณะวิทยาศาสตรฯ์ สีเหลือง 1180 0-2312-6422                   หน่วยงาน  เบอรภ์ายใน   สายตรง 
คณะเภสชัศาสตร ์ สีเขียวมะกอก 1622 0-2312-6416  ส านกัทะเบียนและประมวลผล 1192, 1458 0-2312-6403 
คณะเทคนิคการแพทย ์ สีแดงเลือดนก 1221 0-2312-6414  ส านกัพฒันานกัศึกษา  1225, 1434 0-2312-6408 
คณะกายภาพบ าบดั สีชมพ ู 1172, 1162 0-2312-6413  กองคลงั  1193, 1554 0-2312-6394 

         (ดูภาพตัวอย่างชุดครุยและแถบสีครุยของแต่ละคณะวิชา ได้ที่ ส านักทะเบียนและประมวลผล) 
 

กรณีไม่ส าเร็จการศึกษา 
       ผู้ที่แจ้งขอส าเร็จการศึกษา แต่ไม่ส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาน้ันๆ จะต้องแจ้งขอส าเร็จการศึกษาอีกคร้ัง  
           ในภาคการศึกษาถัดไป ด าเนินการตามขั้นตอน ที่ 1 – 3 โดยไม่ต้องช าระค่าธรรมเนียมการขึน้ทะเบียนบัณฑิต ค่าสอบวัด
ความรู้ฯ และค่าขอเอกสารสภาอนุมัติอกี ใหช้ าระเฉพาะค่าธรรมเนียมการแจง้ขอส าเรจ็การศกึษา และด าเนินการตามขัน้ตอนพรอ้มยื่นเอกสาร 
ตามรายการขา้งตน้ และแนบ ส าเนาใบเสร็จรับเงนิค่าแจ้งขอส าเร็จการศึกษาดว้ย 
 
 
 

 กรณีส่งปริญญาบตัรทางไปรษณีย ์(EMS) (เสยีคา่ธรรมเนยีม ในประเทศ 250 บาท ต่างประเทศ 2,000 บาท) 
 บณัฑิตที่ตอ้งการรบัปรญิญาบตัรทางไปรษณีย ์สามารถแจง้ไดห้ลงังานพิธีประสาทปรญิญาบตัรประจ าปีการศกึษา 
 1. โหลด มฉก.22 จากเว็บ reg.hcu.ac.th เลือกเมนกูารขอเอกสาร อา่นค าแนะน า กรอก รายละเอยีดและที่อยู่ลงใน มฉก.22 เลือก ✓ส่งปรญิญา

บตัรทางไปรษณีย ์(เสยีคา่ธรรมเนยีม ในประเทศ 250 บาท ตา่งประเทศ 2,000 บาท) 
   2. โอนเงินผ่านบญัชีธนาคาร ชื่อบญัชมีหาวิทยาลยั  ระบุ“ส่งปรญิญาบตัรทางไปรษณีย,์ ชื่อ-นามสกลุ, รหสันกัศกึษา, เบอรต์ิดต่อ” ในใบสลิป 

โอนเงินใหช้ดัเจน 
 3. ส่งหลกัฐานการโอนเงินและภาพหนา้แรก มฉก. 22 พรอ้มที่อยู่ไปยงั  
  1. กองคลงั ผ่าน Line:@762csiio เพื่อออกใบเสรจ็ 
  2. ส านกัทะเบียน ที่ graduation.hcu@gmail.com เพื่อด าเนินการจดัส่งเอกสาร 
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หน้า 4 แผนกส าเร็จการศึกษา ส านักทะเบยีนและประมวลผล 

 

การขอเอกสารการศึกษา  

ผูท้ี่แจง้ขอส าเร็จการศึกษาให้ระบุจ านวนเอกสารสภาอนุมัติที่ตอ้งการ ใน มฉก.35  ส าหรบัผูท้ี่ตอ้งการขอเอกสารประเภทอื่นเพื่อการสมัครงาน  
ศึกษาต่อ  หรือใชป้ระโยชนอ์ื่น ๆ  ก่อนที่จะไดร้บัเอกสารฉบบัสภาอนุมัติ (ที่ขอตอนแจง้จบ) ใหก้รอกใน มฉก.22 ค ารอ้งขอใบรบัรอง เพื่อขอเอกสาร
การศกึษาอีกครัง้ โดยปฏิบตัิตามขัน้ตอนต่อไปนี ้
1. รบั มฉก. 22 ค ารอ้งขอใบรบัรอง ที่ส  านกัทะเบียนและประมวลผล  
2. กรอกรายละเอียด  และระบุวัตถุประสงคใ์นการขอเอกสารที่ต้องการให้ชัดเจน  ครบถ้วนสมบูรณ์  แนบรูปถ่ายที่ถูกตอ้งเขียนชื่อ - 

นามสกลุ รหสัประจ าตวั คณะ/สาขาวิชาดา้นหลงัรูปถ่าย ตามขนาดและจ านวนที่ก าหนด 
3. ช าระค่าธรรมเนียมที่กองคลัง น า มฉก. 22 ค ารอ้งขอใบรับรอง  และใบเสร็จค่าธรรมเนียมพรอ้มรูปถ่าย  ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ของส านัก

ทะเบียนและประมวลผล  โดยนกัศกึษาจะตอ้งเก็บใบเสรจ็รบัเงินไวเ้ป็นหลกัฐานเพื่อน ามายื่นขอรบัเอกสารในวนัท่ีก าหนด     
4. นกัศกึษาตอ้งมารบัเอกสารการศกึษาดว้ยตวัเอง  หากไม่สามารถมารบัเองไดจ้ะตอ้งส าเนาประจ าตวัประชาชนพรอ้มท าหนงัสือมอบอ านาจ

ใหผู้อ้ื่นมารบัเอกสาร 
5. หากนกัศกึษาตอ้งการใหส่้งไปรษณีย ์จะตอ้งช าระค่าธรรมเนียมของการจดัส่งเอกสารลงทะเบียนแบบด่วนพิเศษ  (EMS) 100 บาท 
หมายเหตุ : 

-  เอกสารฉบบัสภาอนุมัติ และสมคัรสอบวชิาชพี : ใหร้ะบจุ านวนที่ตอ้งการลงใน มฉก.35  รูปถ่ายชดุครุย ฉบบัละ 1 นิว้ (ยื่นใน
สปัดาหก์ารแจง้ขอส าเรจ็การศกึษา) หากตอ้งการเอกสารเพิม่เตมิสามารถยื่น มฉก.22 ค ารอ้งขอใบรบัรอง ขอเอกสารได้
หลงัจากที่ไดร้บัเอกสารฉบบัสภาอนมุตัิแลว้ 

- เอกสารเรียนครบหลักสูตร : มฉก.22 + รูปถ่ายชดุนักศึกษา  1 นิว้ ตามจ านวนชดุที่ตอ้งการ  ใหย้ื่นขอหลงัจากเกรดออกครบแลว้ 
- เอกสารฉบบัรอสภาอนุมตัิ : มฉก.22 + รูปถา่ยชดุครุย 1 นิว้ ตามจ านวนชดุที่ตอ้งการ ใหย้ื่นขอหลงัจากเกรดออกครบแลว้ 
โดยนกัศกึษาสามารถดกู าหนดการยื่นขอเอกสารแต่ละกรณีไดจ้ากปฏิทินการแจง้ขอส าเรจ็การศกึษาประจ าปี  !! นกัศกึษาตอ้งระบุ

เอกสารการศกึษาที่ตอ้งการน าไปใชใ้หช้ดัเจนใน มฉก. 22 ค ารอ้งขอใบรบัรอง และรูปถ่ายตอ้งไม่เป็นโพลารอยด ์หรือภาพ
สแกนจากเคร่ืองคอมพิวเตอร ์เอกสารมี 2 ประเภทหลกั ส าหรบันกัศกึษา และผูท้ี่ส  าเรจ็การศกึษา ดงันี ้

  กรณีก าลังศึกษา รูปถ่ายชดุนกัศกึษา ขนาด 1 นิว้ ฉบบัละ 1 รูป   ยกเวน้ ใบรบัรองหน่วยงานราชการ ที่ไม่ตอ้งใชรู้ปนกัศกึษาแตต่อ้งแนบ
แบบฟอรม์เอกสารของหน่วยงานราชการมาดว้ย 

  กรณีส าเร็จการศึกษา (รอสภาอนุมัติปริญญา และสภาอนุมัติปริญญา)  ใชรู้ปถ่ายชดุครุยขนาด 1 นิว้ ฉบบัละ 1 รูป 

ลักษณะรูปถ่ายทีถู่กต้อง  (! ! หากนกัศกึษาใชรู้ปถ่ายไม่ถกูตอ้งตอ้งส่งรูปใหม่ และจะไม่ไดร้บัเอกสารตามก าหนดเวลา ! !) 
1. รูปถ่ายสี (พืน้หลงัสีฟ้า)  ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน   

- ระดบัปรญิญาตรี  แต่งเครื่องแบบนกัศกึษา / แต่งเครื่องแบบนกัศกึษา สวมทบัดว้ยชดุครุยแสดงวิทยฐานะ 
- ระดบัปรญิญาโท  แต่งกายสภุาพ (เสือ้ไม่มีลวดลาย) / แต่งกายสภุาพ (เสือ้ไม่มีลวดลาย) สวมทบัดว้ยชดุครุยแสดงวิทยฐานะ       

2. รูปถ่ายหนา้ตรง ไม่สวมหมวก แว่นตาด า ทรงผมสภุาพ นกัศกึษาหญิง หากผมยาวใหร้วบผมไวด้า้นหลงัใหเ้รียบรอ้ยไม่สวมเครื่องประดบั 
หรือต่างห ู

ตัวอย่างรูปถ่ายทีถู่กตอ้ง     

 
ชุดนักศึกษา 

  
ชุดครุย 

    
ชุดสุภาพ กรณีก าลังศึกษา เฉพาะบัณฑติวทิยาลัย 

 

เอกสารส าเร็จการศึกษา หรือ เอกสารสภาอนุมัติปริญญา  หมายถึง  เอกสารที่มหาวิทยาลยัออกใหแ้ก่ผูส้  าเร็จการศึกษาหลงัจาก
ผ่านการอนุมัติปริญญาจากคณะกรรมการสภามหาวิทยาลยัแลว้  ซึ่งถือเป็นเอกสารที่มีความสมบูรณท์ี่สดุ (ใชไ้ดต้ลอดชีพ) หมายเหต ุ 
มหาวิทยาลยัจะเก็บรกัษาเอกสารของนกัศึกษา ภายในระยะเวลา 60 วนั  นบัตั้งแต่ก าหนดวนัรบัเอกสาร  หากพน้ก าหนดเวลาดงักล่าว 
ส านกัทะเบียนและประมวลผลจะยกเลิกเอกสาร  นกัศกึษาจะตอ้งยื่นขอเอกสารใหม่พรอ้มรูปถ่ายโดยช าระค่าธรรมเนียมอีกครัง้  
TRANSCRIPT ภาษาไทย  
ผูส้  าเรจ็การศกึษาที่ไดร้บัเอกสารสภาอนมุตัิเรียบรอ้ยแลว้ สามารถขอ TRANSCRIPT ภาษาไทย เพื่อใชก้บัหน่วยงานราชการได ้โดย

เสียค่าธรรมเนียมฉบบัละ 200 บาท 
การขอแปลปริญญาบตัร 
ปริญญาบัตรของผูส้  าเร็จการศึกษาที่ไดร้บัในวันพิธีประสาทปริญญาบัตรจะเป็นฉบับภาษาไทย   หากมีความจ าเป็นที่จะตอ้งแปล

ปรญิญาบตัรเป็นภาษาองักฤษ นกัศกึษาสามารถยื่นค ารอ้งขอไดต้ลอดปีการศกึษาโดยช าระค่าธรรมเนียมการจดัแปล 200 บาท พรอ้มค่าจดัส่ง
ไปรษณีย ์100 บาท  และตอ้งแนบส าเนาปรญิญาบตัรฉบบัภาษาไทยมาพรอ้มกบัค ารอ้งดว้ย 



คู่มือการขอส าเร็จการศึกษา  ปีการศึกษา 2566 6 มิถุนายน 2566 

แผนกส าเร็จการศึกษา ส านักทะเบยีนและประมวลผล หน้า 5 

 

 

             เกณฑก์ารขอรับปริญญา  ปริญญาเกียรตินิยมและเหรียญรางวัลเรียนดี 
หลกัเกณฑก์ารส าเรจ็การศึกษาเบือ้งตน้ก าหนดไวว้่าจะตอ้งศึกษาครบตามหลกัสตูรท่ีก าหนดไวใ้นแผนการศึกษาของนกัศึกษา และตามระเบียบมหาวิทยาลยัหวัเฉียว

เฉลิมพระเกียรติ ว่าดว้ย การศึกษาระดบัปริญญาตรี พ.ศ. 2552 หมวด 10 เรื่อง การส าเรจ็การศึกษา และการขอรบัปริญญา ก าหนดไวว้่า   
ขอ้ 41 ผูม้ีสิทธ์ิขอรบัปริญญา  ตอ้งอยู่ภายใตเ้งื่อนไขดงัต่อไปนี ้  

41.1 เรียนครบตามจ านวนหน่วยกิตท่ีก าหนดไวใ้นหลกัสตูรสาขาวิชาและไดแ้ตม้เฉลี่ยสะสมไม่ต ่ากว่า 2.00 หรือเป็นไปตามเงื่อนไขเฉพาะของแต่ละคณะวิชา  ส าหรบักรณีท่ี
นกัศึกษาเรียนครบหลกัสตูรสาขาวิชาแต่ไดแ้ตม้เฉลี่ยสะสมต ่ากว่า 2.00 แต่ไม่ต ่ากว่า 1.75 อาจขอรบัอนปุริญญาได ้

41.2 มีความประพฤติสมกบัศกัด์ิศรีแห่งปริญญานัน้ ๆ 
41.3 ไม่มีพนัธะหนีส้ินใด ๆ กบัมหาวิทยาลยั 

ขอ้ 42 ให้นักศึกษายื่นค าร้องแสดงความจ านงขอรับปริญญา หรือ  อนุปริญญาต่อส านักทะเบียนและประมวลผล  เมื่อเป็นนักศึกษาภาคการศึกษาสุดท้ายท่ี  
ลงทะเบียนเรียนครบตามหลกัสตูร 

ขอ้ 43 การใหป้ริญญาเกียรตินิยม  นกัศึกษาท่ีไดร้บัการเสนอใหร้บัปริญญาเกียรตินิยม ตอ้งมีคณุสมบติัตามขอ้ 41 และมีเงื่อนไข  ดงันี ้(ตัง้แต่นศ.รหสั 48XXXX เป็นตน้ไป) 
43.1 ปริญญาเกียรตินิยมอนัดบัหน่ึง  ใหแ้ก่นกัศึกษาท่ี 

(1) ไดศึ้กษารายวิชาต่าง ๆ ครบตามหลกัสตูรภายในระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้นหลกัสตูร 
(2) ได้แต้มเฉลี่ยสะสมต้ังแต่ 3.60 ขึน้ไป 
(3) ไม่มีรายวิชาใดท่ีไดร้ะดบัคะแนน F หรือสญัลกัษณ ์U 
(4) ไม่เคยศึกษาซ า้ในรายวิชาใด  

43.2 ปริญญาเกียรตินิยมอนัดบัสอง ใหแ้ก่นกัศึกษาท่ี  
(1) ไดศึ้กษารายวิชาต่าง ๆ ครบตามหลกัสตูรภายในระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้นหลกัสตูร 
(2) ได้แต้มเฉลี่ยสะสมต้ังแต่ 3.25 ขึน้ไป 
(3) ไม่มีรายวิชาใดท่ีไดร้ะดบัคะแนน F หรือสญัลกัษณ ์U 
(4) ไม่เคยศึกษาซ า้ในรายวิชาใด  

ขอ้ 44  นกัศึกษาท่ีขอเทียบโอนรายวิชาจากสถาบนัอื่น นกัศึกษาท่ีขอศึกษาปริญญาท่ีสอง  นกัศึกษาท่ีขอเทียบโอนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศยั  และมีการ
เทียบโอนรายวิชา  รวมทัง้นกัศึกษาหลกัสตูรปริญญาต่อเน่ืองไม่มีสิทธ์ิไดร้บัปริญญาเกียรตินิยม 

ขอ้ 45  การอนมุติัปริญญา 
 45.1 คณบดีเป็นผูเ้สนอช่ือผูส้มควรไดร้บัปริญญาหรืออนปุริญญา 
 45.2  สภามหาวิทยาลยั  เป็นผูพ้ิจารณาอนมุติัปริญญาหรืออนปุริญญา 
ขอ้ 46   การใหเ้หรียญรางวลัแก่ผูเ้รียนดี ใหค้ณะ/สาขาวิชาเสนอช่ือผูส้  าเรจ็การศึกษา ตามขอ้ 43  เพื่อขอรบัเหรียญรางวลัเรียนดีตลอดหลกัสตูรตามเงื่อนไข ต่อไปนี ้

46.1  เหรียญทอง ใหแ้ก่ผูส้  าเรจ็การศึกษาท่ีไดร้บัปริญญาตรีเกียรตินิยมอนัดบัหน่ึงที่ไดแ้ตม้ระดับคะแนนเฉล่ียสะสมสงูสดุในแต่ละหลกัสตูรสาขาวิชา 
46.2 เหรียญเงิน ใหแ้ก่ผูส้  าเรจ็การศึกษาท่ีไดร้บัปรญิญาตรีเกียรตินิยมอนัดบัหน่ึงและจะตอ้งไดค้ะแนนเฉลีย่สะสมสงูสดุรองจากเหรียญทองในแต่ละหลกัสตูรสาขาวิชา 
46.3 กรณีท่ีผูส้  าเรจ็การศึกษาไดร้ะดบัคะแนนเฉล่ียสะสมสงูสดุ แต่ไดป้ริญญาตรีเกียรติอนัดบัสองในแต่ละหลกัสตูรสาขาวิชาใหไ้ดเ้หรียญเงิน  

 

 

การเตรียมตัวเพ่ือเข้ารับปริญญา 

วนัพิธีประสาทปรญิญาบตัร   ซึ่งจะจดัขึน้ประมาณตน้เดือนกมุภาพนัธ ์ ดงันัน้  เพื่อเป็นการเตรียมตวัใหพ้รอ้มส าหรบัวนัส าคญัดงักล่าว 
ส านกัทะเบียนและประมวลผล  จะจดัส่งเอกสารแจง้ก าหนดการพิธีประสาทปรญิญาบตัรพรอ้มทัง้ระเบียบการในการเขา้รบัปรญิญาใหท้ราบ 

ประมาณเดือน ธันวาคม  เอกสารดงักล่าวจะแจง้รายละเอียดต่าง ๆ   ไดแ้ก่  วนัซอ้มย่อย  วนัซอ้มใหญ่  การถ่ายภาพ  การแต่งกาย และการปฏิบตัิตวัที่
ถูกต้องส าหรับวันพิธี   หากมหาบัณฑิต และบัณฑิตไม่ได้รับเอกสารนี ้  สามารถตรวจสอบรายละเอียดได้จากเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย 
(http://www.hcu.ac.th)  หรือ สอบถามไดท้ี่ แผนกส าเรจ็การศกึษา  โทร. 02-713-8100 ต่อ 1458  

ส าหรบัผูท้ี่ประสงคจ์ะเขา้ร่วมพิธีประสาทปริญญาบตัรในปีการศึกษาถัดไป (ไม่เขา้รบัในปีที่จบ) ใหย้ื่นค ารอ้ง มฉก.19 ค ารอ้งทั่วไป 
พรอ้มระบุเหตุผลที่จะเขา้รบัในปีการศึกษาถดัไป พรอ้มหลกัฐาน (ถา้มี) เสนอขอความเห็นชอบจากอาจารยท์ี่ปรกึษา หวัหนา้สาขาวิชา และ
คณบดี และส่งค ารอ้งที่อนมุตัิแลว้ที่ส  านกัทะเบียนและประมวลผล  

ระเบียบปฏิบัติการแต่งกายส าหรับมหาบัณฑติ และบัณฑิตในการเข้าร่วมพิธีประสาทปริญญาบัตร 
            การแต่งกาย 
มหาบัณฑิตหญิง    เสือ้เชิต้ขาวแขนสัน้ ไม่มีลวดลาย กระโปรง สีกรมท่า ความยาวพอเหมาะสมระดบัเข่า สวมชดุครุยวิทยฐานะ  
มหาบัณฑิตชาย/บัณฑิตชาย เสือ้เชิต้สีขาวแขนยาว ผกูเนคไทสีกรมท่า  สวมชดุสทูสีกรมท่าไม่มีลาย   สวมชดุครุยวิทยฐานะ 
บัณฑิตหญิง สวมชดุนกัศกึษา กลดักระดมุคอ  ติดเข็ม เครื่องหมายของมหาวิทยาลยั  กระโปรงสีกรมท่า  ความยาวพอเหมาะระดบัเข่า สวมชดุครุยวิทยฐานะ 
หมายเหตุ 1. ผูท้ี่เป็นขา้ราชการพลเรือนอาจแต่งชดุเครื่องแบบปกตขิาวแทนเครื่องแบบที่ก าหนดได ้
 2. มหาบณัฑิตที่รบัราชการต ารวจ ทหาร ไม่ตอ้งน าหมวกและกระบี่เขา้รว่มพิธีประสาทปริญญาบตัร 

 3. ในวนัซอ้มย่อยขอใหม้หาบณัฑิต / บณัฑิต แต่งกายสภุาพ   สภุาพสตรีไม่สวมกางเกง  
 ทรงผม  

 สุภาพสตรี สีผมและทรงผมสภุาพ ไม่ยอ้มสี ไม่ไฮไลท ์ ไม่ติดกากเพชร  
 สุภาพบุรุษ สีผมและทรงผมสภุาพ ไม่ไวผ้มยาว 

 รองเท้า 
 สุภาพสตรี สวมรองเทา้หุม้สน้สีด าปิดหวั (คทัช)ู ไม่มีลวดลาย ไม่มีโลหะ  สงูไม่เกิน 2 นิว้ 
 สุภาพบุรุษ สวมรองเทา้หุม้สน้สีด า ไม่มีลวดลาย ไม่มีโลหะ 

 เคร่ืองประดับ : ไม่อนญุาตใหส้วมแหวน สรอ้ยขอ้มือ ต่างห ูเข็มกลดั ที่ติดผมและอ่ืนๆ ยกเวน้ นาฬิกาแบบเรียบ สภุาพ ที่ขอ้มือซา้ย 

 ส่ิงทีห้่ามน าเข้าห้องพิธี : อาหารและเครื่องดื่ม อปุกรณส์ื่อสาร ดอกไม ้ กลอ้งถ่ายภาพ  และกลอ้งถ่ายวิดีโอ 

สอบถามเพ่ิมเติม ได้ที ่แผนกส าเร็จการศึกษา สทป. โทร 0-2713-8100 ต่อ 1458 หรือ graduation.hcu@gmail.com หรือ LineOA : @REGHCU 


