
การแจง้ขอส าเร็จการศึกษา 

ปีการศึกษา 2563 

1. นศ. กรอกแบบฟอรม์ มฉก.35 ใบขอส าเรจ็การศึกษาทาง 

 http://reg2.hcu.ac.th  (ใช ้password ลงทะเบียน) 
 

พิมพ ์มฉก.35 และโครงสรา้งหลกัสูตร จากเว็บไซต ์

 นกัศึกษาทุกคนตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งของช่ือ – นามสกุล ทั้งภาษาไทยและ

ภาษาองักฤษ กบับตัรประชาชน หากไม่ถูกตอ้ง ใหร้ะบุในมฉก.35 และส่งเอกสารประกอบการ

แกไ้ข เพ่ือใหเ้อกสารส าเร็จการศึกษา และปริญญาบตัร มีความถูกตอ้ง  

2. ช าระค่าธรรมเนียม 2 บญัชีธนาคาร ไดแ้ก่ 

   2.1 ค่าธรรมเนียมแจง้ขอส าเรจ็การศึกษา 
      ธนาคารธนชาต ชื่อบญัชี “มหาวิทยาลยัหวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ”  

 สาขามหาวิทยาลยัหวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 

 บญัชี ออมทรพัย ์เลขท่ีบญัชี 168-2-00999-7 

 ธนาคารกสิกรไทย  ชื่อบญัชี “มหาวิทยาลยัหวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ”  

    สาขาถนนบางนา – ตราด กม.18 

 บญัชี ออมทรพัย ์เลขท่ีบญัชี 450-2-05411-8 



  ระบุ “แจง้ขอส าเรจ็การศึกษา, ช่ือ-นามสกุล, รหสันกัศึกษา, เบอรต์ดิตอ่” ใน

ใบสลิปโอนเงินใหช้ดัเจน และส่งหลกัฐานการโอนเงิน และภาพหนา้แรก มฉก.35 ไปยงั 

Line : @762csiio และส่งส าเนาหลกัฐานการโอนเงิน มาพรอ้มกบั มฉก.35 ใบขอส าเร็จ

การศึกษา ทางไปรษณียไ์ทย (งดรบัเอกสารทางขนส่งเอกชน) 

 โดยค่าธรรมเนียมท่ีนักศึกษาตอ้งช าระ มีดงัน้ี 

ค่าธรรมเนียมที่นกัศึกษาทุกคนตอ้งช าระ รวมเป็นเงิน 3,100 บาท  ไดแ้ก ่

- คา่ธรรมเนียมการแจง้ขอส าเร็จการศึกษา 100 บาท 

- คา่ธรรมเนียมข้ึนทะเบียนบณัฑิต และการประสาทปริญญาบตัร  จ านวน  3,000 บาท 

ค่าธรรมเนียมการขอเอกสารส าเรจ็การศึกษาฉบบัสภาอนุมตั ิฉบบัละ 100 บาท  

(แนบรูปถ่ายชุดครุยขนาด 1 น้ิว ฉบบัละ 1 รูป) ส านักทะเบียนและประมวลผลจะก าหนด

จ านวนเอกสารท่ีนักศึกษาตอ้งน าไปใชง้านในแต่ละสาขาวิชา  หากนักศึกษาตอ้งการขอเอกสาร

เพิ่มเติมใหก้รอก มฉก.22 ค ารอ้งขอใบรบัรอง และช าระค่าธรรมเนียมเพิ่มเติม ยื่นพรอ้มกบัการ

แจง้ขอส าเร็จการศึกษา   

ค่าบรกิารจดัส่งเอกสารทางไปรษณียด์ว่นพิเศษ(EMS) จ  านวน 100 บาท  

นักศึกษาสามารถเลือกรับบริการดังกล่าวไดต้ามความตอ้งการ ใหนั้กศึกษาระบุชื่อ-นามสกุล

ผูร้บั สถานท่ีจดัส่งเอกสาร รหสัประจ าตัวนักศึกษา และท่ีอยู่ใหช้ดัเจน ดว้ยตัวบรรจงลงบน

เอกสารแจง้ขอส าเร็จการศึกษาในหน้าสุดทา้ย   

mailto:finhuac.hcu@gmail.com


นกัศึกษาตั้งแตร่หสั 60xxxx ข้ึนไป หากยงัไม่มีผลสอบ TOEIC กบั คอมพิวเตอร ์

ตอ้งสอบ ดงัน้ี  

- ค่าธรรมเนียมการสอบวดัทกัษะคอมพิวเตอร ์จ  านวน 300 บาท  

- ค่าธรรมเนียมการสอบ TOEIC จ  านวน 1,200 บาท (จากอัตราปกติ 1,500 บาท) 

สามารถใชไ้ด ้2 ปี นับจากวนัสอบ  

นกัศึกษาก่อนรหสั 60xxxx สามารถเลือกสมคัรสอบไดต้ามความสมคัรใจ 

ค่าปรบัการแจง้ขอส าเรจ็การศึกษาลา่ชา้ จ  านวน 1,000 บาท   

เฉพาะ นศ.ท่ีไม่แจง้ขอส าเร็จฯ ตามวนัท่ีก าหนดและตอ้งยื่นขอส าเร็จการศึกษาภายในสัปดาห์

การแจง้ขอส าเร็จการศึกษาล่าชา้ 

มหาวิทยาลัยจะคืนคา่ประกนัของเสียหาย 2,000 บาท โดยเป็นส่วนลดค่าแจง้ขอส าเรจ็การศึกษา 

 2.2 ค่าสมคัรสมาชิกสมาคมศิษยเ์ก่า นกัศึกษาทุกคนตอ้งสมคัร โดยใหน้กัศึกษา

โอนค่าสมคัรสมาชิกสมาคมศิษยเ์ก่า จ  านวน 500 บาท ไปยงั  

ธนาคารธนชาต ชื่อบญัชี “สมาคมศิษยเ์ก่า ม.หวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ”  

  สาขามหาวิทยาลยัหวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ   

  บญัชี ออมทรพัย ์ เลขท่ีบญัชี 168-2-80460-6 

  ระบุ“สมคัรสมาคมศิษยเ์ก่า, ช่ือ-นามสกุล, รหสันกัศึกษา, เบอรต์ดิตอ่”ในใบสลิป 

โอนเงินใหช้ดัเจน และส่งส าเนาหลกัฐานการโอนเงิน มาพรอ้มกบั มฉก.35 ใบขอส าเร็จ

การศึกษา และเอกสารแนบ 



ขอใหน้กัศึกษาโอนเงินทั้ง 2 บญัชี ตามจ านวนที่ระบุ และส่งส าเนาหลกัฐาน 

การโอนเงินของแตล่ะส่วน แยกแผ่นกนั มาพรอ้มกบัมฉก.35 ใบขอส าเรจ็การศึกษา 

เพื่อส านกัทะเบียนและประมวลผลจะด าเนินการสง่ตอ่ไปยงัหน่วยงานที่เก่ียวขอ้งให้

ด  าเนินการตอ่ไป 

กรุณาช าระเงินค่าธรรมเนียมและส่งเอกสารภายในวนัที ่

ภาค1/63 : จ.31 ส.ค.– ศ.4 ก.ย. 63 
ภาค 2/63 (ฝึกงาน) : พฤ.19 – ศ.20 พ.ย. 63 
ภาค 2/63 (ทุกคณะ) : จ.15– ศ.19 ก.พ. 64 
ภาคฤดรู้อน 63 : จ.21– ศ.25 ม.ิย. 64 
3. รวบรวมเอกสารทั้งหมด ส่งเอกสารดว้ยตนเองหรอืทางไปรษณียไ์ทย (งดรบั
เอกสารทางขนส่งเอกชน) ภายในวนัทีก่  าหนดแจง้ขอส าเรจ็การศึกษา (ดจูากวนัท่ี

ไปรษณียป์ระทบัตรา) !! ระบุหนา้ซองไปรษณียว่์า “แจง้ขอส าเรจ็การศึกษา” ไปยงั  



“แผนกส ำเรจ็กำรศกึษำ ส ำนักทะเบยีนและประมวลผล มหำวิทยำลัยหวัเฉียวเฉลิมพระเกยีรติ 
  18/18 ถนนเทพรัตน กม.ที ่18 ต.บำงโฉลง อ.บำงพลี จ.สมุทรปรำกำร 10540”” 
 โดยเรียงล าดบัของเอกสารดงัน้ี   

 มฉก.35  ใบขอส าเร็จการศึกษา (พิมพจ์ากเว็บไซต ์http://reg2.hcu.ac.th) 

และที่อยูใ่นการสง่ไปรษณีย ์(ถา้มี) 

 โครงสรา้งหลกัสูตร (ประวตักิารศึกษา) (พิมพจ์ากเว็บไซต ์http://reg2.hcu.ac.th) 

 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ระบุว่า “ส าหรับแจ้งขอส าเร็จการศึกษาเท่านั้น” 

 ส าเนาทะเบียนบา้น 

 มฉก.92 ค ารอ้งเทียบโอนรายวิชา (กรณีเทียบโอนรายวิชาในหลกัสูตรเก่าและใหม่) 
 ส าเนาผลสอบ HSK (เฉพาะสาขาวิชา 110, 151, 152) (ส่งล่าช้าได้ ภายในวันสุดท้ายของการ

สอบปลายภาค)  
 ส าเนาผลสอบ TOEIC / คอมพิวเตอร ์(ตั้งแตร่หสั 60XXXX เป็นตน้ไป) (ส่งล่าช้าได้ ภายในวัน

สุดท้ายของการสอบปลายภาค)  
 รูปถ่ายชุดครุย (ตามจ านวนที่ระบุใน มฉก.35) 
 ส าเนาหลกัฐานการโอนเงิน “ค่าแจง้ขอส าเร็จการศึกษา” 

 ส าเนาหลกัฐานการโอนเงิน “ค่าสมคัรสมาชิกสมาคมศิษยเ์ก่า”  

 เอกสารประกอบการขอแกไ้ขขอ้มูล(ถา้มี)

หากพน้ก าหนดจะตอ้งเสียค่าธรรมเนียมการแจง้ขอส าเร็จการศึกษาล่าชา้ เพิ่มเติม 1,000 บาท และตอ้ง

ยืน่เอกสารภายในก าหนดการแจง้ขอส าเร็จการศึกษาล่าชา้ หากพน้ก าหนดแจง้ฯล่าชา้จะถือวา่ไม่ประสงคจ์ะ

ขอส าเร็จการศึกษา โดยใหแ้จง้ขอส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาถัดไป  และเสียค่าธรรมเนียมการลาพัก

การศึกษา 

http://reg2.hcu.ac.th/
http://reg2.hcu.ac.th/


           ผูท่ี้แจง้ขอส าเร็จการศึกษา แต่ไม่ส  าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้นๆ จะตอ้งแจง้ขอส าเร็จการศึกษา 
             อีกครั้ง ในภาคการศึกษาถดัไป ด าเนินการตามขั้นตอน ท่ี 1 – 3 โดยไม่ตอ้งช าระค่าธรรมเนียมการข้ึน

ทะเบียนบณัฑิต ค่าสอบวดัความรูภ้าษาองักฤษ และค่าขอเอกสารสภาอนุมตัอีิก ใหช้ าระเฉพาะค่าธรรมเนียมการแจง้

ขอส าเร็จการศึกษา และด าเนินการตามขั้นตอนพรอ้มยื่นเอกสาร ตามรายการขา้งตน้ และแนบ ส าเนาใบเสร็จรบัเงินค่า

แจง้ขอส าเร็จการศึกษาดว้ย 

 นกัศึกษาท่ีแจง้ขอส าเรจ็การศึกษาแลว้ควรตรวจสอบขอ้มลูในเว็บไซต ์http://reg.hcu.ac.th ขา่วกิจกรรม 

เลือก Tab “ส าเร็จการศึกษา” ตามก าหนดการในหวัขอ้ ดงัน้ี 

- ตรวจสอบรายชื่อผูแ้จง้ขอส าเร็จการศึกษา :  หากรายช่ือ/ตวัสะกดช่ือ-สกุล ไมถ่กูตอ้งใหติ้ดต่อ สทป. ด่วน 

พรอ้มหลกัฐานทาง  graduation.hcu@gmail.com 

- ตรวจสอบรายชื่อผูมี้สิทธ์ิส าเร็จการศึกษา : ผูท่ี้มรีายชื่อใหม้ารบัเอกสารสภาอนุมติัตามวนัท่ีก าหนด   

เม่ือเกรดออกครบทุกรายวิชา !! เฉพาะ นศ. ที่ตอ้งการเอกสาร ไปสมคัรงาน หรือศึกษาตอ่ !! ก่อนท่ีจะไดร้บั

เอกสารสภาอนุมติั  สามารถขอ  Transcript ครบหลกัสตูร รปูถ่ายชุด นศ. โดยเสียคา่ธรรมเนียม ฉบบัละ 100฿ 

เอกสารจะมีอายุการใชง้านแคภ่ายในระยะเวลาท่ีใหย้ืน่ขอเอกสารเท่าน้ัน เมื่อไดร้บัฉบบัสภาอนุมติัจะไม่

สามารถใชเ้อกสารน้ีได ้ใหใ้ชฉ้บบัสภาอนุมติัเท่าน้ัน 

นกัศกึษำทีส่ ำเรจ็กำรศกึษำสำมำรถ รบัเอกสำร ฉบบัสภำอนุมตั  ิ ในวนัท ำกำร ตัง้แตเ่วลำ 08.15 - 16.00 น.  
ทีส่ ำนกัทะเบยีนและประมวลผล 

 รับเอกสารด้วยตนเอง : ให้ นศ. น าใบเสร็จค่าแจง้ขอส าเรจ็การศึกษา  และบตัรประจ าตวั นศ. หรือ บัตรประชาชน  
 กรณีรับเอกสารแทน : ต้องน าใบเสร็จค่าแจ้งขอส าเร็จการศึกษา และใบมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบ

อ านาจ(เจ้าของเอกสาร) และผู้รับมอบอ านาจให้รับเอกสารแทนมาด้วย 
 กรณีส่งไปรษณีย์ (EMS) (เสียค่าธรรมเนยีม 100 บาท) 
เพื่อประโยชนข์องนกัศึกษาควรตดิตามข่าวสารทาง http://reg.hcu.ac.th  แผนกส าเร็จการศึกษา ส านกัทะเบียนและประมวลผล 

 แผนกส ำเร็จกำรศึกษำ สทป. โทร.0-2312-6300 ต่อ 1458  graduation.hcu@gmail.com   

http://reg.hcu.ac.th/

