
 

มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
มฉก. 22 คํารองขอใบรับรอง 

HCU.22 APPLICATION FOR CERTIFICATES 

                                                                                                                            รหัสประจําตัว 
2(นาย/นาง/นางสาว/ อื่น ๆ ระบุ____________)_______________________________________   
 (ระบุคํานําหนายศใหชัดเจนทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ถามี)    

Mr./ Mrs./ Miss/ Other (Specify)______________________________________________________ O กําลังศึกษา ช้ันปที่                . 
5คณะ________________________________  สาขาวิชา___________________________________ O แจงสําเรจ็การศึกษา ภาค     /255   . 

6วิชาโท_____________________________ โทรศัพทบาน_____________ มือถือ_______________ O สําเร็จการศึกษาแลวเมื่อภาค     /255    . 
7มีความประสงคจะขอเอกสารเพ่ือ___________________________________________________ O  ลาพัก  O ลาออก  O พนสภาพ 
ระบุจํานวนเอกสารที่ตองการขอลงในชองประเภทเอกสารที่ตองการตามตาราง ใหยื่นคํารองแยกขอเอกสารแตละกรณี เนื่องจากจะไดรับเอกสารไมพรอมกัน 

สําหรับเจาหนาที ่
นัดรับเอกสาร ____/____/255__ 

O 10.00 น. / O 14.00 น. 
ลงชื่อ__________ผูรับ(___/___/____) 

 
เรียนรูเพ่ือรับใชสังคม 

เอกสาร ฉบับละ 100 บาท)   ใ ( กําลัง ึกษา รอสภาฯ สภาอนุมัติ ศ หมายเหตุ บรับรองหนวยงานราชการ (แนบแบบฟอรม)       
      ใบรับรอง ภาษาไทย รับรองสําเนาคําอธิบายรายวิชา 50 บาท 
      (ใบรับรอง ภาษาอังกฤษ ตองแนบสําเนาคําอธิบายรายวิชา) 

TRANSCRIPT       สงไปรษณีย EMS(กรอกที่อยูดานหลังแบบฟอรม) 
 

ลงนามผูยื่นคํารอง _______________________  (___/___/_____)  กรอกเอกสารแลวใหไปชําระเงินที่กองคลังกอนนํามาย่ืนที่สํานักทะเบียนฯ 
 

สําหรับกองคลัง  ผูรับเอกสาร  
รับชําระคาธรรมเนียมแลว 1. ตรวจสอบแลว  O ถูกตอง O แกไข _______________(___/___/____) 

รวมทั้งสิน้เปนเงิน ___________บาท   2. ตรวจสอบแลว  O ถูกตอง O แกไข _______________(___/___/____) 

ตามใบเสร็จเลขที่______________________ 14กรณีเปนผูรับมอบฉันทะใหแนบสําเนาบัตรประชาชน และกรอกเอกสารดังนี้  
ลงชื่อ____________________(___/____/____) ผูมอบฉันทะ ช่ือ – นามสกุล_______________________________________________________ 

   สําหรับแผนกสําเร็จการศึกษา  เลขที่บัตรประชาชน__________________________________วันหมดอายุ____/____/_____ 
จัดทําเอกสารเสรจ็เรียบรอยแลว ผูรับมอบฉันทะ ช่ือ – นามสกุล____________________________________________________ 

   ลงชื่อ____________________(___/____/____) เลขที่บัตรประชาชน__________________________________วันหมดอายุ____/____/_____ 
                                                                          

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

 

มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
มฉก. 22 คํารองขอใบรับรอง 

HCU.22 APPLICATION FOR CERTIFICATES 

                                                                                                           รหัสประจําตัว 
15(นาย/นาง/นางสาว/ อื่น ๆ ระบุ____________)_______________________________________   
 (ระบุคํานําหนายศใหชัดเจนทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ถามี)    

Mr./ Mrs./ Miss/ Other (Specify)_____________________________________________________ O กําลังศึกษา ช้ันปที่                . 
18คณะ________________________________  สาขาวิชา___________________________________ O แจงสําเรจ็การศึกษา ภาค     /255   . 

19วิชาโท_____________________________ โทรศัพทบาน_____________ มือถือ_______________ O สําเร็จการศึกษาแลวเมื่อภาค     /255    . 
20มีความประสงคจะขอเอกสารเพ่ือ___________________________________________________ O  ลาพัก  O ลาออก  O พนสภาพ 
ระบุจํานวนเอกสารที่ตองการขอลงในชองประเภทเอกสารที่ตองการตามตาราง ใหยื่นคํารองแยกขอเอกสารแตละกรณี เนื่องจากจะไดรับเอกสารไมพรอมกัน 

(เอกสาร ฉบับละ 100 บาท) กําลัง ึกษา ศ รอสภาฯ สภาอนุมัติ หมายเหตุ   ใ บรับรองหนวยงานราชการ (แนบแบบฟอรม)       
ใบรับรอง ภาษาไทย       รับรองสําเนาคําอธิบายรายวิชา 50 บาท 
ใบรับรอง ภาษาอังกฤษ       (ตองแนบสําเนาคําอธิบายรายวิชา) 
TRANSCRIPT       สงไปรษณีย EMS(กรอกที่อยูดานหลังแบบฟอรม) 
 

ลงนามผูยื่นคํารอง _______________________  (___/___/_____)  กรอกเอกสารแลวใหไปชําระเงินที่กองคลังกอนนํามาย่ืนที่สํานักทะเบียนฯ 
 

สําหรับกองคลัง  ผูรับเอกสาร  
รับชําระคาธรรมเนียมแลว 1. ตรวจสอบแลว  O ถูกตอง O แกไข _______________(___/___/____) 

รวมทั้งสิน้เปนเงิน ___________บาท   2. ตรวจสอบแลว  O ถูกตอง O แกไข _______________(___/___/____) 

ตามใบเสร็จเลขที่______________________ 27กรณีเปนผูรับมอบฉันทะใหแนบสําเนาบัตรประชาชน และกรอกเอกสารดังนี้  
ลงชื่อ____________________(___/____/____) ผูมอบฉันทะ ช่ือ – นามสกุล_______________________________________________________ 
สําหรับแผนกสําเร็จการศึกษา     เลขที่บัตรประชาชน__________________________________วันหมดอายุ____/____/_____ 

จัดทําเอกสารเสรจ็เรียบรอยแลว ผูรับมอบฉันทะ ช่ือ – นามสกุล____________________________________________________ 
ลงชื่อ____________________(___/____/____)    เลขที่บัตรประชาชน__________________________________วันหมดอายุ____/____/_____ 

สําหรับเจาหนาที ่
นัดรับเอกสาร ____/____/255__ 

O 10.00 น. / O 14.00 น. 
ลงชื่อ__________ผูรับ(___/___/____)  

เรียนรูเพ่ือรับใชสังคม 

                                                                          



1. กรอกรายละเอียดใน มฉก.22 คํารองขอใบรับรอง  ใหถูกตอง ชัดเจน ครบถวนสมบูรณ  ชําระคาธรรมเนียมที่กองคลัง โดยเก็บ มฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน ไวเปนหลักฐาน 

2. นํา มฉก.22 คํารองขอใบรับรอง และมฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน พรอมรูปถาย (รูปถายสี (พื้นหลังสีฟา) หรือรูปถายขาว – ดํา หนาตรง ไมสวมหมวก หรือแวนตาดํา ทรงผม
สุภาพ สําหรับผูที่ไวผมยาวใหรวบผมไวดานหลังใหเรียบรอย  ไมสวมเครื่องประดับหรือตางหู  ถายไวไมเกิน 6 เดือน ขนาด 1 นิ้ว ภาพคมชัด ไมใชเลนสซอฟท (soft) 
หรือรูปถายโพลารอยด หรือ ภาพสแกนจากเคร่ืองคอมพิวเตอร และเขียนช่ือ – นามสกุล รหัสประจําตัวนักศึกษา ดานหลังรูปทุกใบ ขนาดและจํานวนตามที่
ตองการ) ยื่นที่สํานักทะเบียนและประมวลผล และรับ มฉก.18 คืน (เจาหนาที่ประทับตรา และระบุวันรับเอกสาร) 

3. นํา มฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน มาแสดงเพื่อขอรับเอกสารตามกําหนด หากขอเอกสารกอนเวลา 12.00 น. จะไดรับเอกสารต้ังแต เวลา 10.00 น. ของวันที่นัดรับเอกสาร 
 หากไมมารับภายใน 60 วัน นับจากวันที่ออกเอกสาร สํานักทะเบียนและประมวลผล จะยกเลิกคํารองฉบับนี้ 
4. การยื่นคํารองหรือขอรับเอกสาร หากไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง จะตองทําหนังสือมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการแทน  พรอมกับ มฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน 
5. สําหรับผูที่แจงขอสําเร็จการศึกษา 

-  เอกสารฉบับสภาอนุมัติ (ฉบับสมบูรณ) และสมัครสอบวิชาชีพ : ใหระบุจํานวนที่ตองการลงใน มฉก.35 ที่ยื่นตอนแจงขอสําเร็จการศึกษา 
- เอกสารเรียนครบหลักสูตร : มฉก.22 + รูปถายชุดนักศึกษา  1 นิ้ว ตามจํานวนชุดที่ตองการ  ใหยื่นขอหลังจากเกรดออกครบแลว 
- เอกสารฉบับรอสภาอนุมัติ (ฉบับช่ัวคราว)   : มฉก.22 + รูปถายชุดครุย 1 นิ้ว ตามจํานวนชุดที่ตองการ ใหยื่นขอหลังจากเกรดออกครบแลว 

กรณีกําลังศึกษา ใชรูปถายชุดนักศึกษาขนาด 1 นิ้ว ฉบับละ 1 รูป   กรณีสําเร็จการศึกษา ใชรูปถายชุดครุยขนาด 1 นิ้ว ฉบับละ 1 รูป 
ใบรับรองหนวยงานราชการ ตองแนบแบบฟอรมจากหนวยงานราชการและไมใชรูปถาย 
-  การระบุช้ันปของนักศึกษาในใบรับรอง จะระบุจากจํานวนหนวยกิตที่นักศึกษาสอบผานตามหลักเกณฑของมหาวิทยาลัย 
- การขอใบรับรองหนวยงานราชการ ไมตองใชรูปถาย แตตองแนบแบบฟอรมจากหนวยงานราชการดวย 
 
 กรอกสวนลางเฉพาะผูที่ตองการใหสงเอกสารทางไปรษณีย และเสียคาธรรมเนียมการจัดสงทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) จํานวน 100 บาท   
โดยระบุ ชื่อผูรับ สถานที่จดัสงเอกสาร และรหัสประจําตัวนักศึกษา ใหชัดเจนดวยตวับรรจงตามแบบฟอรมดานลาง (จะนําสวนนี้ติดกับซองเอกสาร) 
 

กรุณาสง 

 ชื่อ – นามสกุล________________________________________________________________________________________________ 

เลขท่ี______________________________________________________________________ ถนน_____________________________  

ตําบล/แขวง_______________________________________________ อําเภอ/เขต__________________________________________  

 จังหวัด__________________________________________________ รหัสไปรษณีย 
 

 

 
1. กรอกรายละเอียดใน มฉก.22 คํารองขอใบรับรอง  ใหถูกตอง ชัดเจน ครบถวนสมบูรณ  ชําระคาธรรมเนียมที่กองคลัง โดยเก็บ มฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน ไวเปนหลักฐาน 
2. นํา มฉก.22 คํารองขอใบรับรอง และมฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน พรอมรูปถาย (รูปถายสี (พื้นหลังสีฟา) หรือรูปถายขาว – ดํา หนาตรง ไมสวมหมวก หรือแวนตาดํา ทรงผม
สุภาพ สําหรับผูที่ไวผมยาวใหรวบผมไวดานหลังใหเรียบรอย  ไมสวมเครื่องประดับหรือตางหู  ถายไวไมเกิน 6 เดือน ขนาด 1 นิ้ว ภาพคมชัด ไมใชเลนสซอฟท (soft) 
หรือรูปถายโพลารอยด หรือ ภาพสแกนจากเคร่ืองคอมพิวเตอร และเขียนช่ือ – นามสกุล รหัสประจําตัวนักศึกษา ดานหลังรูปทุกใบ ขนาดและจํานวนตามที่ตองการ) 
ยื่นที่สํานักทะเบียนและประมวลผล และรับ มฉก.18 คืน (เจาหนาที่ประทับตรา และระบุวันรับเอกสาร) 

3. นํา มฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน มาแสดงเพื่อขอรับเอกสารตามกําหนด หากขอเอกสารกอนเวลา 12.00 น.จะไดรับเอกสารต้ังแต เวลา 10.00 น. ของวันที่นัดรับเอกสาร 
 หากไมมารับภายใน 60 วัน นับจากวันที่ออกเอกสาร สํานักทะเบียนและประมวลผล จะยกเลิกคํารองฉบับนี้ 
4. การยื่นคํารองหรือขอรับเอกสาร หากไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง จะตองทําหนังสือมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการแทน  พรอมกับ มฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน 
5. สําหรับผูที่แจงขอสําเร็จการศึกษา 

-  เอกสารฉบับสภาอนุมัติ (ฉบับสมบูรณ) และสมัครสอบวิชาชีพ : ใหระบุจํานวนที่ตองการลงใน มฉก.35 ที่ยื่นตอนแจงขอสําเร็จการศึกษา 
- เอกสารเรียนครบหลักสูตร : มฉก.22 + รูปถายชุดนักศึกษา  1 นิ้ว ตามจํานวนชุดที่ตองการ  ใหยื่นขอหลังจากเกรดออกครบแลว 
- เอกสารฉบับรอสภาอนุมัติ (ฉบับช่ัวคราว)   : มฉก.22 + รูปถายชุดครุย 1 นิ้ว ตามจํานวนชุดที่ตองการ ใหยื่นขอหลังจากเกรดออกครบแลว 

กรณีกําลังศึกษา ใชรูปถายชุดนักศึกษาขนาด 1 นิ้ว ฉบับละ 1 รูป   กรณีสําเร็จการศึกษา ใชรูปถายชุดครุยขนาด 1 นิ้ว ฉบับละ 1 รูป 
ใบรับรองหนวยงานราชการ ตองแนบแบบฟอรมจากหนวยงานราชการและไมใชรูปถาย 
-  การระบุช้ันปของนักศึกษาในใบรับรอง จะระบุจากจํานวนหนวยกิตที่นักศึกษาสอบผานตามหลักเกณฑของมหาวิทยาลัย 
- การขอใบรับรองหนวยงานราชการ ไมตองใชรูปถาย แตตองแนบแบบฟอรมจากหนวยงานราชการดวย 
 
 กรอกสวนลางเฉพาะผูที่ตองการใหสงเอกสารทางไปรษณีย และเสียคาธรรมเนียมการจัดสงทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) จํานวน 100 บาท   
โดยระบุ ชื่อผูรับ สถานที่จดัสงเอกสาร และรหัสประจําตัวนักศึกษา ใหชัดเจนดวยตวับรรจงตามแบบฟอรมดานลาง (จะนําสวนนี้ติดกับซองเอกสาร) 
 

กรุณาสง 

 ชื่อ – นามสกุล________________________________________________________________________________________________ 

เลขท่ี______________________________________________________________________ ถนน_____________________________  

ตําบล/แขวง_______________________________________________ อําเภอ/เขต__________________________________________  

 จังหวัด__________________________________________________ รหัสไปรษณีย 
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