
 

 

1. กรอก มฉก.35 ใบขอสําเร็จการศึกษาผานเว็บไซต http://reg2.hcu.ac.th ใหครบถวนสมบูรณ  
(ใช password ลงทะเบียน) พิมพแบบฟอรมพรอมโครงสรางหลักสูตร และแนบ มฉก.92 (ถามี)  

2. นํา มฉก.35 ใบขอสําเร็จการศึกษา โครงสรางหลักสูตร และมฉก.92 คํารองเทียบโอนรายวิชา (ถามี) 
 เสนอขอความเห็นชอบจาก  อาจารยที่ปรึกษา   
3. ชําระคาธรรมเนียมตาง ๆ ที่กองคลัง 

 คาธรรมเนียมท่ีนักศึกษา (กอนรหัส 55XXXX) ตองชําระ รวมเปนเงิน 2,850 บาท  ไดแก 
 -  คาธรรมเนียมการแจงขอสําเร็จการศึกษา 50 บาท 
 -  คาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนบัณฑิต และการประสาทปริญญาบัตร  จํานวน  2,800 บาท 

 คาธรรมเนียมท่ีนักศึกษา (ตั้งแตรหัส 55XXXX) ตองชําระ รวมเปนเงิน 3,100 บาท  ไดแก 
 - คาธรรมเนียมการแจงขอสําเร็จการศึกษา 100 บาท 
 - คาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนบัณฑิต และการประสาทปริญญาบัตร  จํานวน  3,000 บาท 

 คาธรรมเนียมการขอเอกสารสําเร็จการศึกษาฉบับสภาอนุมัติ ฉบับละ 100 บาท (แนบรูปถายชุด 
  ครุยขนาด 1 นิ้ว ฉบับละ 1 รูป)    สํานักทะเบียนและประมวลผลจะกําหนดจํานวนเอกสารท่ีนักศึกษาตองนําไปใชงานใน

แตละสาขาวิชา  หากนักศึกษาตองการขอเอกสารเพ่ิมเติมใหกรอก มฉก.22 คํารองขอใบรับรอง และชําระคาธรรมเนียม
เพ่ิมเติม ยื่นพรอมกับการแจงขอสําเร็จการศึกษา   

คาบริการจัดสงเอกสารทางไปรษณียดวนพิเศษ(EMS) จํานวน 100 บาท นักศึกษาสามารถเลือก 
รับบริการดังกลาวไดตามความตองการ (ใหนักศึกษาระบุชื่อ-นามสกุลผูรับ สถานท่ีจัดสงเอกสาร  รหัสประจําตัวนักศึกษา 
และท่ีอยูใหชัดเจน ดวยตัวบรรจงลงบนซองเอกสาร สงพรอมเอกสารแจงขอสําเร็จการศึกษา โดยแนบไวลําดับสุดทาย  
สามารถขอรับซองเอกสารไดท่ีสํานักทะเบียนและประมวลผล)  

คาธรรมเนียมการสอบ TOEIC จํานวน 1,200 บาท สามารถเลือกสมัครสอบไดตามความสมัครใจ 
ในการสมัครงานหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ เอกชน จะใชผลการสอบ TOEIC ในการพิจารณาการสมัครงาน 
มหาวิทยาลัยจึงปรับเปลี่ยนจากการจัดเก็บคาธรรมเนียมการสอบวัดความรูภาษาอังกฤษโดยมหาวิทยาลัยจัดสอบเอง เปน 
คาธรรมเนียมการจัดสอบ TOEIC จํานวน 1,200 บาท (จากอัตราปกติ 1,500 บาท)  ผลสอบ TOEIC สามารถใชได 2 ป 
นับจากวันสอบ คะแนน TOEIC ไมมีคะแนนได คะแนนตก คะแนนจะแสดงถึงความสามารถการใชภาษาของผูสอบ  

คาปรับการแจงขอสําเร็จการศึกษาลาชา จํานวน 1,000 บาท  เฉพาะ นศ.ท่ีไมแจงขอสําเร็จ ฯ ตามวันท่ี

กําหนดและตองยื่นขอสําเร็จการศึกษาภายในสัปดาหการแจงขอสําเร็จการศึกษาลาชา 

4. นําเอกสารที่ผานความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษาและชําระคาธรรมเนียมแลวพรอมรูปถายชุดครุย สงที่
สํานักทะเบียนและประมวลผล ตามวันและเวลาที่กําหนดในปฏิทินการศึกษา และเรียงลําดับของเอกสาร
ดังนี้   
 มฉก.35  ใบขอสําเร็จการศึกษา  สําเนาทะเบียนบาน  
 โครงสรางหลักสูตร  ผลสอบ HSK (คณะการแพทยแผนจีน/คณะภาษาและวัฒนธรรมจีน)  
 มฉก.92 คํารองเทียบโอนรายวิชา (ถามี)   เอกสารประกอบการขอแกไขขอมูล (ถามี) 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ หรือ  ซองเอกสารสงไปรษณีย (เฉพาะผูท่ีชําระคาสงไปรษณีย) 
 สําเนา Passport สําหรับนักศึกษาตางชาติ  รูปถายชุดครุย (ตามจํานวนท่ีระบุใน มฉก.35) 

 หากพนกําหนดจะตองเสียคาธรรมเนียมการแจงขอสําเร็จการศึกษาลาชา 1,000 บาท และตองย่ืนเอกสารภายในสัปดาหการแจงขอ
สําเร็จการศึกษาลาชา หากพนกําหนดจะถือวาไมประสงคจะขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น โดยใหแจงขอสําเร็จการศึกษา
ในภาคการศึกษาถัดไป  และเสียคาธรรมเนียมการลาพักการศึกษา  

การแจงขอสําเร็จการศึกษา คร้ังท่ี 2 ไมตองชําระคาธรรมเนียมการข้ึนทะเบียนบัณฑิต คาสอบวัดความรู 
ภาษาอังกฤษ และคาขอเอกสารสภาอนุมัติอีก ใหชําระเฉพาะคาธรรมเนียมการแจงขอสําเร็จการศึกษา และดําเนินการ
ตามข้ันตอนพรอมยื่นเอกสาร ตามรายการขางตน และแนบ สําเนาใบเสร็จรับเงินคาแจงขอสําเร็จการศึกษา 

Download คําแนะนําในการแจงขอสําเร็จการศึกษาเพ่ิมเติม ไดท่ี http://reg.hcu.ac.th/thai/ เมนู “ประชาสัมพันธ” 




